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CONCURSO PUBLICO

CADERNO DE ENCARGOS
Artigo 42.° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP)

PARTE | - CLAUSULAS GERAIS

Artigo 1.° - Identificacao do procedimento

Concurso Publico n.° 69-S/2022 - Aquisicdo de Servicos de Higiene e Limpeza para a Escola
Secundaria de Tabua, Centro Escolar Santa Maria e Centro Cultural de Tabua

Artigo 2.° - Objeto do contrato

O presente procedimento tem por objeto a aquisicdo de servicos de Higiene e Limpeza para Escola
Secundéaria de Tébua, Centro Escolar Santa Maria e Centro Cultural de Tabua, de acordo com as
caracteristicas e quantidades constantes no presente caderno de encargos.

Artigo 3.° - Contrato
1. O contrato € composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos. [Esta disposicdo apenas
é aplicavel quando o contrato for reduzido a escrito (cfr. artigos 94.° e 95.° do CCP)]
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissbées do caderno de encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para
a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificagdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ponto anterior, a respectiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ponto 2. e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no
artigo 101.° desse mesmo diploma legal. [Esta disposicdo apenas é aplicavel quando o contrato for
reduzido a escrito (cfr. artigos 94.° e 95.° do CCP)]

Artigo 4.° - Prazo
O prestador de servigcos inicia a execugdo do contrato, em conformidade com os termos e condigdes

referidos no presente caderno de encargos, em fevereiro de 2023 e termina quando atingido um dos
seguintes limites:

a) o prazo de 7 meses

b) o valor do preco contratual.

Artigo 5.° - Local da prestacao do servico
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1. O local da prestacéo do servigo objeto do presente contrato é o Edificio da Escola Secundéria de Tabua,
do Centro Escolar Santa Maria e o Centro Cultural de Tabua, localizados na freguesia e concelho de
Tabua.

2. Né&o esta incluido no presente contrato a limpeza dos espacos dos refeitérios e cozinhas dos Edificios da
Escola Secundéria de Tdbua e do Centro Escolar Santa Maria em Tabua.

3. Em anexo ao presente Caderno de Encargos séo disponibilizadas Plantas do Edificio e da Zona Exterior,
bem como Algados e Cortes do Edificio (Anexo I).

Artigo 6.° - Descricao dos servicos a efetuar

Os servicos a efetuar e a respetiva periodicidade sdo os estabelecidos na Parte Il - Especificacdes Técnicas
deste Caderno de Encargos.

Artigo 7.° - Descricédo do pessoal a afetar ao servico

O pessoal a afetar a presente prestagdo de servigos sdo os estabelecidos na Parte Il — Especificagbes
Técnicas deste Caderno de Encargos.

Artigo 8.° - Horario da prestacao dos servicos

O horario a praticar é o estabelecido na Parte Il — Especificacbes Técnicas deste Caderno de Encargos.

Artigo 9.° - Obrigacées principais do fornecedor

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente caderno de encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o fornecedor as seguintes
obrigagdes principais:

a) Executar a prestacdo dos servicos que lhe for adjudicada, com observancia das normas
vigentes € que se relacionem com a prestagcdo dos servicos em causa, e com absoluta
subordinagdo aos principios da ética profissional, isengéo, independéncia, zelo e competéncia;

A=)

Cumprir todas as condic¢es fixadas para a prestacao dos servicos;

)
-~

Sujeitar-se a agao fiscalizadora da entidade adjudicante;

e

Prestar as informacdes que forem solicitadas pela entidade adjudicante;

D
N

Comunicar a entidade adjudicante, no prazo de 15 dias apds a respetiva verificagdo, qualquer
circunstancia que possa condicionar o regular desenvolvimento da prestagdo dos servigcos
contratados;

f)  Os servigos deverao ser prestados de acordo com as especificagdes técnicas e quantidades
constantes, na Parte Il — EspecificagcBes Técnicas do presente caderno de encargos;

g) O adjudicatario devera controlar a qualidade da prestagcédo de servigos de limpeza executados
nas instalagdes, bem como o controlo dos produtos de limpeza e equipamentos utilizados
nessa prestacao, determinando a sua substituicido se necessario, bem como a apresentacéo
dos trabalhadores ao servigo (ex.: incorre¢cao no trato, desleixo ou negligéncia na execugdo do
servico);

h) A entidade adjudicante reserva-se o direito de proceder a verificagdo dos produtos, sempre
que o entenda conveniente através da analise da documentacéo técnica e/ou fichas de dados
de seguranga, podendo, caso se justifique, mandar suspender e/ou substituir a sua utilizagao;

i) Todos os produtos de limpeza, materiais e equipamentos necessarios ao servigo de limpeza
sao da responsabilidade do adjudicatario;

j) O adjudicatario devera garantir a qualidade dos produtos e equipamentos a utilizar, conforme o
tipo de superficie a limpar, assegurando sempre que os mesmos sao devidamente adequados;
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k) O adjudicatario assume inteira e exclusiva responsabilidade pelos prejuizos causados pelos
produtos que usar, nomeadamente no que respeita a eventuais danos que posteriormente se
verifiguem, desde que atribuiveis aqueles;

) Todos os produtos a utilizar nos servicos de limpeza deverdo respeitar as exigéncias
ambientais e de salde publica em vigor, devendo o adjudicatario garantir a sua adequacéo a
novas normas ou exigéncias que entrem em vigor no periodo de vigéncia do contrato

m) E da inteira responsabilidade do adjudicatario o destino a dar aos residuos produzidos ou
recolhidos no decurso da sua atividade, sem prejuizo de poder utilizar as estruturas da
entidade adjudicante destinadas a recolha de residuos e efluentes, sempre que exista, se
mostre adequada e mediante autorizagdo prévia;

n) E da responsabilidade e encargo do adjudicatario a aquisicdo de todo o material mével
necessério aos trabalhos da prestagdo de servigos (viaturas, maquinas, equipamentos,
ferramentas, utensilios e restantes produtos, bem como todos os gastos com a sua
manutencdo e conservagcdo em perfeito estado de funcionamento, durante o periodo de
vigéncia do contrato;

o) Utilizar corretamente as instalacdes e equipamentos quer lhe forem confiados, nao lhes dando
uso diferente do que lhes é devido, respeitando as instru¢des de utilizagdo e/ou funcionamento
ou as que lhe sejam dadas pelo 1.° Outorgante, bem como, e em especial as regras de
seguranga aplicaveis;

p) Os produtos utilizados deverdo ser sempre acompanhados das Fichas Técnicas e de
Seguranca e ser isentos de substancias classificadas como carcinogénicas (R40, R45, e R49),
mutagénicas (R40, R46) e com efeitos toxicos na reprodugédo (R33, R60, R61, R62, R63 e R64),
bem como Ph com valores que ndo compreendam o intervalo entre 3 e 12 (exclusive), com a
possibilidade da n&do aplicagdo deste fator de exclusdo face as caracteristicas do produto a
adquirir mediante o parecer favoravel da DSHS;

g) O adjudicatario devera garantir que todo o sistema de iluminagido fica desligado apds a
realizagdo do servigo, assim como o fecho das instalagdes;

r) Apoio técnico através da disponibilizagao de uma linha telefénica e de uma conta de e-mail de
apoio dedicado;

s) Disponibilizar um gestor, de forma a garantir o sucesso do apoio técnico;

t) O adjudicatario devera respeitar toda a legislagdo em vigor, na parte que lhe for aplicavel,
devendo nomeadamente observar as prescricoes legais sobre sanidade, salarios minimos,
horarios de trabalho, seguranca e responsabilidade por acidentes de trabalho, sendo Unico
responsavel por quaisquer determinagdes ou sangdes que lhe sejam impostas por entidades
oficiais;

u) O prestador do servigo devera mobilizar todos os recursos humanos e outros, indispensaveis a
boa execucado dos servigcos, devendo o montante do contrato incluir, nomeadamente: - O
pagamento pontual de salarios; - O pagamento de férias, subsidios de férias e de Natal; - Os
encargos sociais com o pessoal; - Os seguros de trabalho e de responsabilidade civil; - O
fardamento; - Os equipamentos, materiais e produtos de limpeza; - A boa manutencdo dos
equipamentos de limpeza utilizados; - O transporte de meios humanos e materiais dentro e
fora das instalacdes da entidade adjudicante; - A substituicdo de pessoal durante periodos de
auséncia e férias;

v) Elaborar planeamento de tarefas por cada trabalhador e por cada dia da semana, sujeito a
posterior aprovacao pela entidade adjudicante;

w) A entidade adjudicataria deve cumprir as normas ambientais aplicaveis.

2. A titulo acessoério, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacido do servico,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizacao necessario a perfeita e completa execucao
das tarefas a seu cargo.
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Artigo 10.° - Fases da prestacao do servico

Os servigos objeto do contrato ndo sédo faseados.

Artigo 11.° - Forma de prestacao do servico

1.

Para o acompanhamento da execugdo do contrato, o prestador de servigos devera manter, com uma
periodicidade mensal, reunides de coordenacédo com os representantes da entidade adjudicante.

Para efeitos de avaliagdo e controlo da qualidade dos servigos prestados, o prestador de servigo fica
ainda obrigado a remeter ao Municipio, com uma periodicidade semanal, as fichas de controlo de
servicos preenchidas e validadas pelo Coordenador do Centro Escolar Santa Maria em Tabua e pelo
responsavel do prestador de servicos (Ver Anexo lI).

No final da execugdo do contrato, o prestador de servicos deve reunir com 0s representantes da
entidade adjudicante, comunicando os principais acontecimentos e atividades ocorridos durante a
execugdo do contrato.

O servigo objeto do contrato sera prestado de forma continua durante o prazo estipulado no artigo 4.°.

Artigo 12.° - Objeto do dever de sigilo

1.

O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagdo, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em
relacdo com a execucao do contrato.

A informagéo e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a
execugdo do contrato.

Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacao e a documentacao que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respectiva obtencao pelo fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras
entidades administrativas competentes.

Artigo 13.° - Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 2 anos a contar do cumprimento ou cessacao,
por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecao de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos
as pessoas coletivas.

Artigo 14.° - Preco Base

Nos termos do disposto no artigo 47.° do CCP, o pre¢o base para efeito de concurso é de € 27.477,05 (vinte
e sete mil, quatrocentos e setenta e sete euros e cinco céntimos), ndo incluindo o imposto sobre o valor
acrescentado, sendo este entendido como ¢ prego maximo que a entidade se dispde a pagar pela totalidade
dos trabalhos o concurso.

Artigo 15.° - Preco contratual

1.

Pela prestacao dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes
constantes do presente caderno de encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao fornecedor o preco
constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA & taxa legal em vigor, se este for legalmente
devido, o qual ndo pode, em qualquer caso, ser superior ao prec¢o base definido.
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O prego referido no niumero anterior inclui todos 0s custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
nao esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, nomeadamente os relativos a despesas de
alojamento, alimentagdo e deslocagdo de meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte
armazenamento e manutencao de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da
utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

Artigo 16.° - Condicoes de pagamento

1.

As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da clausula anterior, devem ser pagas no
prazo de 60 dias apds a rececao pela mesma das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas
apos o vencimento da obrigagéo respetiva.

Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o fornecedor
obrigado a prestar os esclarecimentos necessérios ou proceder & emissao de nova fatura corrigida.

Artigo 17.° - Penalidades contratuais

1.

Pelo incumprimento de obrigacBes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do
fornecedor o pagamento de uma pena pecuniaria, até 10% do preco contratual fixado em fungéo da
gravidade do incumprimento e do previsto na legislagéo:

Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do fornecedor, a entidade adjudicante pode
exigir-lhe uma pena pecuniéria de até 5% do pre¢o constante na proposta adjudicada, com excluséo do
IVA a taxa legal em vigor.

Ao valor da pena pecuniaria prevista no ponto anterior sdo deduzidas as importancias pagas pelo
fornecedor ao abrigo do ponto 1.

Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do fornecedor e as
consequéncias do incumprimento.

A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija uma
indemnizagao pelo dano excedente.

Artigo 18.° - Forca maior

1.

3.

V0.2019 / Caderno de Enca

Nao podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a nao
realizacao pontual das prestacfes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagao, alheias
a vontade da parte afetada, que ela nao pudesse conhecer ou prever a data da celebracao do contrato e
cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas
injuntivas.

Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forgca maior para os subcontratados do fornecedor, na parte em

que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;
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c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou énus que sobre ele
recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

e) Incéndios ou inundagBes com origem nas instalacdes do fornecedor cuja causa, propagacéo
ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forga maior determina a prorrogagédo dos prazos de cumprimento das obriga¢des contratuais afetadas
pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forca maior.
Artigo 19.° - Resolucao por parte do contraente publico
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, 0 Municipio de Tabua pode resolver

o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o fornecedor violar de forma grave ou reiterada qualquer
das obrigactes que lhe incumbem.

2. Nos casos previstos no nimero anterior, 0 Municipio de Tabua n&o esta obrigado ao pagamento de
qualquer indemnizacgao.
Artigo 20.° - Resolucao por parte do fornecedor

O fornecedor pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 21.° - Consulta Preliminar ao mercado
Nos termos do artigo 35.°-A do CCP, foi efetuada consulta preliminar ac mercado. Nos termos e para efeitos
do disposto no n.°4 do referido artigo e de forma a evitar qualquer distorcao da concorréncia, junta-se em
anexo as informagdes consideradas pertinentes trocadas no dmbito da participagdo de um dos concorrentes

na preparagdo do procedimento. Complementarmente e para o mesmo efeito foram tomadas as seguintes
medidas:

a) Determinagao do preco base pela consulta preliminar efetuada ao mercado.
Artigo 22.° - Pareceres prévios, licenciamentos e autorizacdes
Nos termos e para efeitos do n.°5 artigo 36.° do CCP, para a instrucdo do procedimento e a execugao do
contrato ndo é necessaria a obtengdo de quaisquer pareceres, licenciamentos e autorizagdes.
Artigo 23.° - Seguros
E da responsabilidade do fornecedor o cumprimento de todas as obrigacdes relativas & protecdo e as

condicbes de trabalho do seu pessoal, nos termos da legislacao aplicavel.

Artigo 24.° - Foro competente

V0.2019 / Caderno de Enca
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Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal
administrativo de circulo de Coimbra, com expressa renuncia a qualquer outro.

Artigo 25.° - Subcontratacao e cessao da posicao contratual

1.

O contrato tem caracter intuitu personae, pelo que o adjudicatéario ndo pode subcontratar, no todo ou
em parte, a execugao do seu objeto.

Excetua-se da proibicdo do numero anterior a subcontratacdo que seja objeto de autorizagdo prévia e
por escrito da entidade adjudicante.

Em caso de subcontratagdo, o adjudicatario mantém-se plenamente responsével pela prestagdo dos
servigos objeto do contrato.

A subcontratacao pelo fornecedor e a cessdo da posicao contratual por qualquer das partes depende
da autorizag&o da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 26.° - Comunica¢des e notificacoes

1.

Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagées e comunicagdes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual
de cada uma, identificados no contrato.

Qualquer alteracao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte.

Artigo 27.° - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Artigo 28.° - Protecao de dados

1.

O Adjudicatario compromete-se a assegurar cumprimento das obrigagdes decorrentes do Regulamento
Geral de Protecao de Dados (doravante designado RGPD) — Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento
Europeu e do Conselho de 27/4 de 2016, e da Lei n.° 58/2019 de 8 de agosto, durante a vigéncia do
contrato e, sempre que exigivel, apds a sua cessacao, designadamente:

a) Ultilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela entidade
adjudicante, Unica e exclusivamente para as finalidades previstas no contrato;

b) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o cumprimento
do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos;

c) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a entidade
adjudicante esteja especialmente vinculada, desde que tais regras Ihe sejam previamente
comunicadas;

d) Po6r em pratica as medidas técnicas e organizativas necessarias a protecdo dos dados
pessoais tratados por conta da entidade adjudicante, nomeadamente contra a respetiva
destruicdo, acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteracéo, a difusdo ou os acessos nao
autorizados, bem como contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos;

e) Prestar a entidade adjudicante toda a colaboracdo de que esta careca para esclarecer
qualquer questao relacionada com o tratamento de dados pessoais, efetuado ao abrigo do
contrato;

f) Manter a entidade adjudicante informada em relagdo ao tratamento de dados pessoais,
obrigando-se a comunicar de imediato qualquer situagao que possa afetar o tratamento dos
mesmos, ou que, de algum modo, possa dar origem ao incumprimento das disposi¢cdes legais
em matéria de protegao de dados pessoais;
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g) Assegurar o cumprimento do RGPD e demais legislacao relativa a protecdo de dados, por

todos os seus colaboradores, incluindo toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste
servicos ao adjudicatério, designadamente, representantes legais, trabalhadores, prestadores
de servigos, procuradores e consultores, independentemente da natureza e validade do vinculo
juridico estabelecido entre o adjudicatéario e o referido colaborador;

Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um compromisso
de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigac¢des legais de confidencialidade;

Nao copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar
ou por qualquer outra forma colocar a disposicdo de terceiros os dados pessoais a que tenha
acesso ou que lhe sejam transmitidos pela entidade adjudicante ao abrigo do contrato, exceto
quando tal Ihe tenha sido expressamente comunicado, por escrito, por esta ou quando decorra
do cumprimento de uma obrigagéo legal;

Adotar as medidas de seguranca previstas no artigo 32.° do RGPD, que assegurem a
confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a resiliéncia dos sistemas e servigos de
tratamento de dados pessoais e implementar um processo para testar, apreciar e avaliar
regularmente a eficacia destas medidas;

Prestar a assisténcia necessaria a entidade adjudicante no sentido de permitir que esta cumpra
a obrigacao de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados, tendo em vista o exercicio
dos direitos previstos no RGPD, nomeadamente o direito de acesso, retificagdo, oposigao,
apagamento, limitacao e portabilidade dos seus dados pessoais;

Garantir a eficacia de mecanismo de notificagcao efetivo em caso de violagdo de dados
pessoais para efeitos do cumprimento do previsto no art.° 33 do RGPD.

2. O adjudicatario sera responsavel por qualquer prejuizo em que a entidade adjudicante ou qualquer
terceiro venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e/ou dos seus
colaboradores, de dados pessoais em violacdo das normas legais aplicaveis.

Artigo 29.° - Legislacao aplicavel

A tudo o que nao esteja especialmente previsto no presente caderno de encargos aplica-se o regime previsto
no Codigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de Janeiro, na sua
atual redacao, e demais legislacao aplicavel.

PARTE Il - ESPECIFICAGOES TECNICAS

Seccao l

Disposicoes gerais

Artigo 30.° - Edificio da Escola Secundaria de Tabua

Edificio da Escola Secundaria de Tabua

Edificio Central:
Piso 0/1 — 1 - Atrio; 1 - Corredor; 1 - Polivalente; 1- Palco e 3 - Escadas.
Piso 1/1 — 1 - Atrio; 1 - Biblioteca e 1 - Casa de Banho;
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Bloco A:

Piso 0/2 — 1 - Corredor; 1 — Atrio; 6 - Salas de Aulas; 1 — Gabinete; 2 - Escadas e 1 - Casa de Banho;
Piso 1/2 - 1 - Corredor Varanda; 8 - Salas de Aulas; 3 — Gabinetes; 2 - Escadas e 1 - Casa de Banho;
Piso 2/2 - 1 - Corredor Varanda; 8 - Salas de Aulas; 1 — Gabinete Psicéloga;

Bloco B:

Piso 0/1 - 1 - Corredor; 1 — Atrio; 4 - Salas de Aulas; 1 - Sala de Professores; 1 — Gabinete de Diretores de
Turma; 2 - Escadas e 2 - Casa de Banho e 1 Gabinete;

Piso 1/2 - 1 - Corredor Varanda; 9 - Salas de Aulas; 2 — Gabinetes e 1 - Casa de Banho;

Artigo 31.° - Descricéo dos servicos a efetuar

1 - SERVIGO DE HIGIENE E LIMPEZA PARA O EDIFICIO DA ESCOLA SECUNDARIA DE TABUA

1.1 - SERVIGO DE LIMPEZA REGULAR DO EDIFiCIO

(LIMPEZA DIARIA DURANTE O PERIODO DAS ATIVIDADES LETIVAS)

Gabinetes, Salas de
Reuniao, Salas de
Aulas, Bibliotecas,

Open Spaces e
restantes Zonas
Privadas de
Circulacao de
Pessoal, incluindo
Escadarias e
Varandas

Limpeza de pd, dedadas dos moéveis, secretdrias, mesas das salas de aulas,
armarios (interior e exterior), prateleiras e dos utensilios e equipamentos de escritério
e de comunicagbes (ex: bengaleiros, fotocopiadoras, equipamento informaticos,
telefones, faxes);

Limpeza das dedadas ou de outra sujidade removivel das janelas, divisérias paredes
e portas e respetivos puxadores e interruptores;

Limpeza/Lavagem e desinfecao do pavimento;

Despejo e limpeza dos recipientes do lixo;

Colocacao e acondicionamento adequado dos lixos recolhidos nos contentores,
dentro do horério definido pelos servicos competentes, tendo em consideragdo a
recolha seletiva dos residuos e os procedimentos ambientais da Entidade
Adjudicante em vigor;

Limpeza e desinfecdo dos recipientes de lixo;

Fornecimento e reposi¢cdo dos sacos para os recipientes de lixo;

Zonas de
Atendimento e
Circulacao Publicas,
incluindo Escadarias e
Varandas

Limpeza e desinfecdo de escadarias e varandas;

Limpeza do pavimento, lustragem e passagem de pano humido em todas as
entradas, nomeadamente em areas de trafego denso, sempre que necessario;

Despejo de recipientes do lixo;

Colocagédo e acondicionamento adequado dos lixos recolhidos nos contentores,
dentro do horario definido pelos servicos competentes, tendo em consideragdo a
recolha seletiva dos residuos e os procedimentos ambientais da Entidade
Adjudicante em vigor;

Limpeza e desinfecao dos recipientes e contentores de lixo;

Fornecimento e reposicdo dos sacos para os recipientes de lixo;

Limpeza das dedadas ou de outra sujidade removivel de vidros, divisérias paredes e
portas e respetivos puxadores e interruptores;

Instalacdes Sanitarias

Limpeza e desinfecdo das instalagbes sanitarias publicas e privadas (pavimentos,
sanitarios e utensilios, espelhos e paredes junto das éareas de utilizagdo) com
produtos apropriados;

Limpeza de interruptores de luz e puxadores de portas;

Abastecimento correto e regular das instalagdes sanitarias privadas e publicas com
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consumiveis sanitarios;

Despejo dos cestos de papéis;

Colocagéo e acondicionamento adequado dos lixos recolhidos nos contentores,
dentro do horério definido pelos servicos competentes, tendo em consideragédo a
recolha seletiva dos residuos e os procedimentos ambientais da Entidade
Adjudicante em vigor;

Limpeza e desinfecdo dos cestos de papéis;

Fornecimento e reposi¢céo dos sacos para os cestos para papeis;

Limpeza das dedadas ou de outra sujidade removivel de vidros, divisérias paredes e
portas;

1.2 - Servico de limpeza programada profunda

1.2.1 - Gabinetes, Salas de Reuniao, Salas de Aulas, Bibliotecas, Open Spaces e restantes Zonas
Privadas de Circulacao de Pessoal, incluindo Escadarias e Varandas

Limpeza Semanal

Limpeza profunda dos metais, calhas, rodapés, dedadas em locais elevados
nomeadamente na parte superior das estantes, armarios e outros méveis e dossiers;

Limpeza das portas interiores e exteriores e das respetivas ombreiras;

Limpeza, lavagem e desentupimento de ralos de varandas terragos e logradouros
exteriores;

Limpeza do mobilidrio com aplicagdo dos produtos adequado e remogao de riscos,
pastilhas elasticas, manchas e autocolantes;

Desinfecao dos recipientes do lixo;

Desinfecao dos telefones;

Limpeza Mensal

Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados & sua protecao de lustro;

Arrastamento de todos os méveis e a sua limpeza completa;

Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadicos)
procedendo quando adequado ao seu enceramento e polimento;

Limpeza das portas interiores e exteriores e das respetivas ombreiras;

Limpeza dos parapeitos, vidros e envidragcados interiores;

Limpeza de vidros de janelas, portas, varandas exteriores;

Limpeza Final de
Periodo (a realizar
durante as
interrupcéo letiva da
Pascoa)

Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados & sua protecao de lustro;

Arrastamento de todos os méveis e a sua limpeza completa;

Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadicos)
procedendo ao seu enceramento e polimento;

Limpeza das portas interiores e exteriores e das respetivas ombreiras;

Limpeza dos parapeitos, vidros e envidragados interiores;

Limpeza de vidros de janelas, portas, varandas exteriores;

Limpeza profunda das cadeiras e sofas forrados a tecido;

Enceramento do mobiliario;

Limpeza Anual (a
realizar em datas a
definir “junho”)

Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadicos)
procedendo ao seu enceramento e polimento;

Aspiracdo e limpeza profunda de tetos e paredes e divisorias com produtos
adequados;

Lavagem de carpetes e tapetes;

Limpeza profunda das cadeiras e sofas forrados a tecido;

Enceramento do mobiliario;
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1.2 - SERVICO DE LIMPEZA PROGRAMADA PROFUNDA

1.2.2 - INSTALAGOES SANITARIAS

Limpeza Semanal

Limpeza profunda dos vidros dos sanitérios;

Lavagem profunda e desinfecdo com produtos apropriados para as instalacdes
sanitarias nomeadamente os sanitarios, azulejos, pavimentos e paredes e divisorias;

Limpeza profunda das portas interiores e exteriores e respetivas ombreiras;

Limpeza dos parapeitos, varandas, logradouros e vidros interiores;

Limpeza do mobilidrio com aplicagdo dos produtos adequado e remogéo de riscos e
manchas autocolante;

Desinfecdo dos recipientes do lixo;

Desinfecao dos telefones;

Limpeza profunda dos metais, calhas, rodapés, dedadas em locais elevados
nomeadamente na parte superior das estantes, prateleiras armarios e outros moveis.

1.3 - SERVIGO DE LIMPEZA NAO PROGRAMADA

1.3.1 - LIMPEZA PRE-EVENTO

Halls, open spaces,
salas,

Aspiracdo das carpetes, alcatifas, tapetes, capachos, superficies em tecido (sofas,
cadeiras, etc), passagem de pano humido (se adequado) quando necessario;

Limpeza a fundo de todos os pavimentos procedendo ac seu encerramento e
polimento, quando adequado;

Limpeza e desinfecdo de escadarias e varandas;

Limpeza de vidros de janelas, portas, varandas exteriores.

Limpeza de pd, dedadas dos moéveis, secretarias, mesas das salas de aulas,
armarios (interior e exterior), prateleiras e dos utensilios;

Despejo e limpeza dos recipientes e contentores do lixo;

Despejo dos cestos de papéis;

Colocacao e acondicionamento adequado dos lixos recolhidos nos contentores,
dentro do horério definido pelos servicos competentes, tendo em consideragdo a
recolha seletiva dos residuos e os procedimentos ambientais da Entidade
Adjudicante em vigor;

Limpeza e desinfecdo dos recipientes de lixo;

Fornecimento e reposicéo dos sacos para os recipientes de lixo;

Instalac6es sanitarias

Limpeza e desinfecdo das instalagbes sanitarias publicas e privadas (pavimentos,
sanitarios e utensilios, espelhos e paredes junto das éareas de utilizagdo) com
produtos apropriados;

Limpeza do pavimento, lustragem e passagem de pano humido em todas as
entradas, nomeadamente em areas de trafego denso;

Limpeza das dedadas ou de outra sujidade removivel de vidros, divisérias paredes e
portas e respetivos puxadores e interruptores;

Despejo dos cestos de papéis;

Colocacao e acondicionamento adequado dos lixos recolhidos nos contentores,
dentro do horério definido pelos servigos competentes, tendo em consideragdo a
recolha seletiva dos residuos e os procedimentos ambientais da Entidade
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Adjudicante em vigor;

Limpeza e desinfecdo dos cestos dos papéis;

Fornecimento e reposi¢cdo dos sacos para os recipientes de lixo;

1.3.2 - Limpeza de fim de Obras

O estabelecimento deve apresentar um estado de limpeza ou que se assemelhe ao seu estado original, nao
contendo lixos ou sujidades suscetiveis de remogao;

Remocéo e encaminhamento para tratamento adequado de todos os materiais pés-obra;

2 - SERVICO DE HIGIENE E LIMPEZA PARA O EDIFiCIO E ZONA EXTERIOR DO CENTRO ESCOLAR SANTA MARIA EM TABUA

2.1 - SERVICO DE LIMPEZA GERAL DO EDIFICIO E ZONA EXTERIOR
LIMPEZA NO PERIODO DE FERIAS — PASCOA (INTERRUPGAO ENTRE 3 E 14 DE ABRIL), E NO FINAL DO ANO LETIVO (AS
AULAS TERMINAM A 30 DE JUNHO).

Varredura/Lavagem profunda de todo o pavimento, incluindo capachos, tapetes,
carpetes e alcatifas

Limpeza profunda dos contentores de recolha de residuos e colocagdo de sacos
Zona exterior plasticos

Limpeza profunda de vidros, caixilharia, parapeitos e persianas fixas

Limpeza profunda de escadas e respetivos corrimdes

Limpeza profunda de todos os equipamentos instalados no exterior

Limpeza profunda e desinfecdo de equipamentos sanitarias (lavatérios, sanitas,
urindis, chuveiros, torneiras, doseadores de sabonete, suporte de papel higiénico e
suporte de toalhas de papel, entre outros)

Limpeza de ralos de esgotos

Limpeza profunda de azulejos/paredes e tetos

Limpeza profunda de espelhos

Limpeza interior profunda de vidros, caixilharia e parapeitos

Casas de banho/ Limpeza profunda de portas, ombreiras, rodapés, interruptores, sistema de
balnearios/vestiarios | iluminagao, extintores, sinalética e radiadores

Limpeza profunda de todos o0s equipamentos/mobiliario que possam existir
instalados nestas zonas

Limpeza profunda e desinfecao dos contentores de recolha de residuos e colocacgao
de sacos plasticos

Colocacao de consumiveis (fornecidos pela entidade adjudicante)

Varredura/aspiracdo profunda de todo o pavimento, incluindo capachos, tapetes,
carpetes e alcatifas e Limpeza profunda a himido de todo o pavimento

Limpeza profunda de paredes e tetos

Limpeza interior profunda de vidros, caixilharia e parapeitos

Limpeza profunda de portas, ombreiras, rodapés, interruptores, sistema de
iluminagao, extintores, sinalética e radiadores

Ginasio Limpeza profunda de todos o0s equipamentos/mobiliario que possam existir
instalados nestas zonas

Varredura/aspiracao profunda de todo o pavimento, incluindo capachos, tapetes,
carpetes e alcatifas

Limpeza profunda a humido de todo o pavimento
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Mobiliario e Limpeza profunda a seco de todo o mobiliario/equipamentos

Equipamentos

Limpeza profunda a humido de todo o mobiliario/equipamentos

Salas/Gabinetes/
Biblioteca/Rececao e
outras Divisoes

Limpeza profunda de paredes e tetos, vidros, caixilharia e parapeitos

Limpeza profunda de portas, ombreiras, rodapés, interruptores, sistema de
iluminagéo, extintores, sinalética e radiadores

Limpeza profunda de todos os equipamentos/mobiliario que possam existir
instalados nestas zonas (incluindo arredamento de todos os equipamentos/mobiliario
de facil deslocacao)

Limpeza profunda e desinfecao dos contentores de recolha de residuos e colocacao
de sacos plasticos

Varredura/aspiracao profunda de todo o pavimento, incluindo capachos, tapetes,
carpetes e alcatifas; Limpeza profunda a humido de todo o pavimento

Limpeza profunda de paredes e tetos

Limpeza interior profunda de vidros, caixilharia e parapeitos

Limpeza profunda de portas, ombreiras, rodapés, interruptores, sistema de
iluminacao, extintores, sinalética e radiadores

Limpeza profunda de escadas e corrimdes

Limpeza profunda de todos os equipamentos/mobiliario que possam existir

Corredores/Escadas/ instalados nestas zonas (incluindo arredamento de todos os equipamentos/mobiliario
Elevador . ~
de facil deslocacao)
Limpeza profunda e desinfecao dos contentores de recolha de residuos e colocacao
de sacos plasticos
Varredura/aspiracao profunda de todo o pavimento, incluindo capachos, tapetes,
carpetes e alcatifas
Limpeza profunda a humido de todo o pavimento
Limpeza profunda de paredes e tetos
Limpeza interior profunda de vidros, caixilharia e parapeitos
Limpeza profunda de portas, ombreiras, rodapés, interruptores, sistema de
iluminacao, extintores, sinalética e radiadores
Limpeza profunda de todos o0s equipamentos/mobiliario que possam existir
instalados nestas zonas (incluindo arredamento de todos os equipamentos/mobiliario
Terragos de facil deslocacao)
Limpeza profunda e desinfecao dos contentores de recolha de residuos e colocacao
de sacos plasticos
Varredura/aspiracdo profunda de todo o pavimento, incluindo capachos, tapetes,
carpetes e alcatifas
Limpeza profunda a humido de todo o pavimento
2.2 - SERVIGO DE LIMPEZA DE MANUTENGAO DO EDIFICIO E ZONA EXTERIOR PERIODICIDADE
Varredura/aspiracao de todo o pavimento Diaria
Recolha dos residuos depositados nos contentores Diaria

Colocagdo de sacos plasticos nos contentores de recolha de

Zona exterior . Diaria
residuos
Remocao de dedadas em portas, paredes, vidros e interruptores Diaria
Limpeza de escadas e respetivos corrimbes Diaria
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Limpeza de todos os equipamentos instalados no exterior Semanal
Limpeza e desinfecdo de equipamentos sanitarias (lavatérios,
sanitas, urindis, chuveiros, torneiras, doseadores de sabonete, Diaria
suporte de papel higiénico e suporte de toalhas de papel)
Limpeza de azulejos/paredes e tetos Mensal
Limpeza de espelhos Diaria
Limpeza interior de caixilharia e parapeitos Semanal
Remocéo de dedadas em portas, paredes, vidros e interruptores Diéria
Limpeza de portas, ombreiras, rodapés, interruptores e sistema de Semanal
Casas de banho/ iluminacao, extintores, sinalética e radiadores
Balnearios/vestiarios
Limpeza de todos os equipamentos/mobiliario que possam existir Diria
instalados nestas zonas
Recolha dos residuos depositados nos contentores Diaria
Colocacdo de sacos plasticos nos contentores de recolha de Diria
residuos
Colocacdo de consumiveis (fornecidos pela entidade adjudicante) Diéaria
Varredura/aspiracao de todo o pavimento, incluindo capachos, Diria
tapetes, carpetes e alcatifas
Limpeza a humido de todo o pavimento Diaria
Limpeza de paredes e tetos Mensal
Limpeza interior de caixilharia e parapeitos Semanal
Remocao de dedadas em portas, paredes, vidros e interruptores Diaria
Limpeza de portas, ombreiras, rodapés, interruptores e sistema de Semanal
Ginasio iluminacao, extintores, sinalética e radiadores
Limpeza de todos os equipamentos/mobiliario que possam existir Diria
instalados nesta zona
Varredura/aspiracdo de todo o pavimento, incluindo capachos, Diria
tapetes, carpetes e alcatifas
Limpeza a humido de todo o pavimento Diaria
. Limpeza a seco de todo o mobilidrio/equipamentos Diaria
Mobiliario/
Equipamentos Limpeza a himido de todo o mobiliario/equipamentos Diaria
Limpeza de paredes e tetos Mensal
Limpeza interior de caixilharia e parapeitos Semanal
Salas/Gabinetes/ Remogéao de dedadas em portas, paredes, vidros e interruptores Diaria
Biblioteca/Rececao/ Limpeza de portas, ombreiras, rodapés, interruptores e sistema de Semanal
outras Divisdes iluminacao, extintores, sinalética e radiadores
Limpeza de todos os equipamentos/mobiliario que possam existir Didria
instalados nestas zonas
Recolha dos residuos depositados nos contentores Diaria

V0.2019 / Caderno de Encargos — Concurso Publico n.? 69-5/2022

Pagina 17 de 30



http://www.cm-tabua.pt/

Divisdo de Obras, Servicos Urbanos e Ambiente

= TABVA Praca da Republica 3420-308 Tabua

Tel. +351 235 410 340 | Fax.+351 235 410 349 | www.cm-tabua.pt | geral@cm-tabua.pt

MuNiIciPIO

Colocacao de sacos plasticos nos contentores de recolha de Didria

residuos

Varredura/aspiracdo de todo o pavimento, incluindo capachos, Diria

tapetes, carpetes e alcatifas

Limpeza a humido de todo o pavimento Diéria

Limpeza de paredes e tetos Mensal

Limpeza interior de caixilharia e parapeitos Semanal

Remocéo de dedadas em portas, paredes, vidros e interruptores Diéria

Limpeza de portas, ombreiras, rodapés, interruptores e sistema de Semanal

iluminagao, extintores, sinalética e radiadores

Limpeza de escadas e corrimdes Diaria
Corredores/Escadas/ | Limpeza de todos os equipamentos/mobiliario que possam existir Diria

Elevador instalados nestas zonas

Recolha dos residuos depositados nos contentores Diaria

Colocacdo de sacos plasticos nos contentores de recolha de Diria

residuos

Varredura/aspiracao de todo o pavimento, incluindo capachos, Diria

tapetes, carpetes e alcatifas

Limpeza a humido de todo o pavimento Diaria

Limpeza de paredes e tetos Mensal

Limpeza interior de caixilharia e parapeitos Semanal

Remocéao de dedadas em portas, paredes, vidros e interruptores Diéaria

Limpeza de portas, ombreiras, rodapés, interruptores e sistema de Semanal

iluminacao, extintores, sinalética e radiadores

Limpeza de todos os equipamentos/mobiliario que possam existir Diria

Terracos instalados nestas zonas

Recolha dos residuos depositados nos contentores Diaria

Colocacdo de sacos plasticos nos contentores de recolha de Diria

residuos

Varredura/aspiragao de todo o pavimento, incluindo capachos, Diria

tapetes, carpetes e alcatifas

Limpeza a humido de todo o pavimento Diaria

3 - SERVICO DE HIGIENE E LIMPEZA PARA O EDIFiCIO DO CENTRO CULTURAL DE TABUA

3.1 - SERVICO DE LIMPEZA GERAL MENSAL DO EDIFICIO E ZONA EXTERIOR

Limpeza profunda de vidros, caixilharia e parapeitos

Zona exterior - - —
Limpeza profunda de escadas e respetivos corrimdes

Cave, Apoio a

Limpeza profunda de paredes e tetos
Cenarios, Arrumo, P P P

Area Técnica, Hall de

Limpeza profunda de vidros, caixilharia e parapeitos
entrada, Foyer,

Bilheteira, Bengaleiro, | Limpeza profunda de portas, ombreiras, rodapés, interruptores, sistema de

Arrumo, Bar, iluminagao, extintores, sinalética e radiadores
Armazém, Sala Limpeza profunda de todos os equipamentos/mobiliario que possam existir
Técnica, Sala de instalados nestas zonas (incluindo arredamento de todos 0s
Projecéo, Sala de equipamentos/mobiliario de facil deslocagao)
Espetaculos - Limpeza profunda e desinfe¢cao dos contentores de recolha de residuos e colocacao
Auditério, Palco, de sacos plasticos
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apoio a Cenarios,
Camarim Individual e
Coletivo, Gabinete de

Controlo Elétrico,
Area Técnica, Galeria,
Oficina, Arrumo Geral

Varredura/aspiragdo profunda de todo o pavimento, incluindo capachos, tapetes,
carpetes e alcatifas

Limpeza profunda a humido de todo o pavimento

Casas de
banho/vestiarios

Limpeza profunda e desinfecdo de equipamentos sanitérias (lavatérios, sanitas,
urindis, chuveiros, torneiras, doseadores de sabonete, suporte de papel higiénico e
suporte de toalhas de papel, entre outros)

Limpeza de ralos de esgotos

Limpeza profunda de azulejos/paredes e tetos

Limpeza profunda de espelhos

Limpeza interior profunda de vidros, caixilharia e parapeitos

Limpeza profunda de portas, ombreiras, rodapés, interruptores, sistema de
iluminacao, extintores, sinalética e radiadores

Limpeza profunda de todos os equipamentos/mobiliario que possam existir
instalados nestas zonas

Limpeza profunda e desinfegdo dos contentores de recolha de residuos

Colocacao de consumiveis (fornecidos pela entidade adjudicante)

Varredura/aspiracdo profunda de todo o pavimento, incluindo capachos, tapetes,
carpetes e alcatifas

Limpeza profunda a humido de todo o pavimento

Mobiliario/Equipamen
tos

Limpeza profunda a seco de todo o mobilidrio/equipamentos

Limpeza profunda a humido de todo o mobiliario/equipamentos

Sala de Espetaculos -

Limpeza profunda de paredes e tetos

Limpeza profunda de vidros, caixilharia e parapeitos

Limpeza profunda de portas, ombreiras, rodapés,
iluminacao, extintores, sinalética e radiadores

interruptores, sistema de

Limpeza profunda de todos os equipamentos/mobiliario que possam existir

Auditério,
instalados nestas zonas (incluindo arredamento de todos 0s
equipamentos/mobiliario de facil deslocagao)
Aspiracdo e limpeza profunda a humido de todo o pavimento, alcatifas e cadeiras
do auditério
Limpeza profunda de paredes e tetos
Limpeza interior profunda de vidros, caixilharia e parapeitos
Limpeza profunda de portas, ombreiras, rodapés, interruptores, sistema de
iluminacao, extintores, sinalética e radiadores
Limpeza profunda de escadas e corrimdes

Corredores/Escadas/ !_impeza profunda de todos OS. equlipamentos/mobiliério que possam existir
Elevador instalados nestas zonas {(incluindo arredamento de todos 0s

equipamentos/mobiliario de facil deslocagao)

Limpeza profunda e desinfegcao dos contentores de recolha de residuos e colocacao
de sacos plasticos

Varredura/aspiragao profunda de todo o pavimento, incluindo capachos, tapetes,
carpetes e alcatifas

Limpeza profunda a humido de todo o pavimento

Artigo 32.° - Produtos, materiais e equipamentos a afetar ao servico
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Todos os produtos de limpeza, materiais e equipamentos necessarios ao servico de limpeza sdo da
responsabilidade do prestador de servico.

E da responsabilidade do Adjudicatario a aquisigdo preferencial de produtos de limpeza classificados
como ndo perigosos, ou seja, hdo adquirir produtos com as seguintes indicagdes:“ Prejudicial & Saude
Humana”, “Muito Tdxico”, “Téxico”, “ Alérgico”, “Carcinogéneo”, “Mutagénico”, “Prejudicial a
Reprodugdo”, “Corrosivo”, “Irritante”, “Explosivo”, “Oxidante”, “Extremamente Inflaméavel”, “Muito
Inflamavel” e “ Inflamavel”;

Todos os produtos de limpeza, lavagem, desengorduramento e desodorizagdo a utilizar devem ser

fornecidos em quantidade e qualidade adequada a limpeza das diferentes superficies (opacas,
translicidas, pavimentos, mobiliario, metais, equipamentos elétricos, entre outros).

E da responsabilidade e encargo do adjudicatario a aquisicdo de todo o material mével necessario aos
trabalhos da prestacdo do servico (viaturas, maquinas, equipamentos, ferramentas, utensilios e
restantes produtos), bem como todos os gastos com a sua manutencio e conservagdo em perfeito
estado de funcionamento, durante o periodo de vigéncia do contrato.

Até ao dia 10 de cada més a entidade adjudicataria, terd de fornecer ao Municipio de Tabua, um mapa
com as quantidades e marcas dos produtos utilizados no més anterior.

Durante a vigéncia do contrato, 0 Municipio de Tabua reserva-se o direito de proceder a verificagdo dos
produtos e a inspegdo dos equipamentos, sempre que o entenda conveniente, podendo, caso se
justifique, mandar suspender e/ou substituir a utilizacao de qualquer produto ou equipamento.

Artigo 33.° - Consumiveis

Os consumiveis, nomeadamente sacos do lixo, papel higiénico, sabonete liquido, toalhas de méaos e
ambientadores sao fornecidos pelo Municipio de Tabua.

O adjudicatério deve efetuar a gestédo operacional dos consumiveis de higiene nas instalagdes, tais como
a sua colocagdo e reposicdo, necessarios para a manutengdo em perfeito estado das instalagdes
sanitarias, garantindo a cobertura das necessidades de consumiveis em todo o periodo de
funcionamento.

Artigo 34.° - Descricao do pessoal a afetar ao servico

O adjudicatario devera ter ao seu servico pessoal de reconhecida idoneidade moral, aptidao fisica e
formagao adequada.

Os servigos de limpeza devem ser efetuados, no minimo, por cinco empregados (as) de limpeza que
deverao cumprir os horarios estabelecidos na Escola Secundaria de Tabua.

Os servigos de limpeza devem ser efetuados, no minimo, por quatro empregados (as) de limpeza
que deverao cumprir os horarios estabelecidos no Centro Escolar Santa Maria.

Os servigos de limpeza devem ser efetuados, no minimo, por cinco empregados (as) de limpeza que
deverdao cumprir os horarios estabelecidos no Centro Cultural de Tabua.

Artigo 35.° -Horario da prestacao dos servicos

Edificio da Escola Secundaria de Tabua Horario da prestacao do servico

Piso 0/1 - 1 - Atrio; 1 - Corredor; 1 - Polivalente; 1- Palco e 3 - De segunda a sexta-feira, das
Escadas. 18h30m as 21h30m
Piso 1/1 — 1 - Atrio; 1 - Biblioteca e 1 - Casa de Banho;
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Piso 0/2 - 1 - Corredor; 1 — Atrio; 6 - Salas de Aulas; 1 —
Gabinete; 2 - Escadas e 1 - Casa de Banho;

Piso 1/2 - 1 - Corredor Varanda; 8 - Salas de Aulas; 3 -
Gabinetes; 2 - Escadas e 1 - Casa de Banho;

Piso 2/2 — 1 - Corredor Varanda; 8 - Salas de Aulas; 1 — Gabinete

Bloco A:

De segunda a sexta-feira, das
17h30m as 21h30m

Psicéloga;
Bloco B:
Piso 0/1 - 1 - Corredor; 1 — Atrio; 4 - Salas de Aulas; 1 - Sala de
Professores; 1 — Gabinete de Diretores de Turma; 2 - Escadas e 2 De segunda a sexta-feira, das
- Casa de Banho e 1 Gabinete; 17h30m as 21h30m

Piso 1/2 - 1 - Corredor Varanda; 9 - Salas de Aulas; 2 — Gabinetes
e 1 - Casa de Banho;

. Os servicos de limpeza no Centro Escolar Santa Maria devem ser efetuados, de segunda a sexta-feira,

exceto feriados, entre as 17h30 e as 21h30m.

Os servigos de limpeza geral no Centro Cultural de Tabua devem ser efetuados com 5 (cinco) limpezas
até ao dia 31 de agosto de 2023, com intervalos previsiveis de 45 dias, em data a agendar com o gestor
do contrato, entre as 9h e as 17h, durante a semana de segunda a sexta-feira.

A prestacdo do servico devera ocorrer de forma a ndo perturbar o normal funcionamento das
Instituicoes.

Ao cocontratante esta expressamente vedado qualquer alteragdo dos horérios da prestagao de servigos,
sem autorizacao prévia da entidade adquirente.

Artigo 36.° - Fiscalizacao, controlo e avaliacao dos servicos

1.

O contraente publico tem direito a fiscalizagado, controlo e avaliagdo do servigo prestado, sem prejuizo
do normal funcionamento do mesmo.

Para efeitos de avaliacdo e controlo da qualidade dos servicos prestados, o prestador de servico fica
obrigado a remeter ao Municipio de Tabua, com uma periodicidade semanal, as fichas de controlo de
servicos preenchidas e validadas pelo Coordenador da Escola Secundaria de Tabua e o Coordenador
do Centro Escolar Santa Maria em Tabua e pelo responsavel do prestador de servigo (Ver Anexo lI).

O prestador de servico obriga-se a disponibilizar as folhas de presenca diarias dos trabalhadores ao
servigo, em registo informatico de facil consulta.

O servico de limpeza devera ser supervisionado, uma vez por semana, no maximo 4 horas mensais, por
um responsavel da empresa adjudicataria, que terd que verificar e validar as fichas de controlo de
servigcos preenchidas pelos seus funcionarios.

O Coordenador da Escola Secundaria de Tabua e o Coordenador do Centro Escolar Santa Maria em
Tabua, deverd fazer um relatério, quando entender pertinente, ou quando solicitado pelo Municipio, para
avaliacdo da qualidade do servigo prestado.

Artigo 37.° - Meios disponibilizados pela entidade Adjudicante

1.

2.

A entidade adjudicante assegurara gratuitamente o fornecimento e utilizago de:
a) Agua necessaria & execugao das tarefas de limpeza;
b) Energia elétrica para o funcionamento das maquinas a utilizar.

Serao colocadas a disposi¢cdo do adjudicatario instalagdes para arrecadagao e armazenamento de
equipamentos, produtos e vestuario do pessoal, de acordo com disponibilidade de espaco.
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Seccao ll

Normas de higiene, seguranca e saude no trabalho

Artigo 38.° - Regra Geral

A limpeza devera ser efetuada das areas mais limpas para as areas mais sujas, de forma a evitar a
contaminagao cruzada.

Artigo 39.° - Fichas técnicas e fichas de seguranc¢a dos produtos

1. O prestador de servigco devera disponibilizar nas instalagées da Escola Secundaria de Tabua, no Centro
Escolar Santa Maria e no Centro Cultural de Tabua um dossier contendo as fichas técnicas e as fichas
de segurancga de todos os produtos utilizados.

2. O referido dossier devera ser atualizado pelo prestador de servigo sempre que utilize novos produtos ou
que se verifiqguem alteragcées no conteudo das fichas entregues.

3. O prestador de servigo obriga-se a substituir os produtos que o Municipio de Tabua considere
inadequados a prestacao dos servigos de higiene e limpeza.

Artigo 40.° - Elaboracao de Manual de Higienizacao

Devera ser elaborado, no inicio da prestacao de servicos, um manual de higienizacao, detalhado, que tera
que incluir todos os elementos relevantes, em conformidade com a legislagdo aplicavel.

Artigo 41.° - Medidas de higiene - Prevencao da Covid-19

O adjudicatario sera responsavel pela implementagdo e cumprimento das medidas de higiene, limpeza e
desinfegdo dos edificios, de acordo com as orientagdes emitidas pela Diregdo-Geral da Saude no dmbito da
prevengao da infecao pelo novo Coronavirus (SARS-CoV-2) — Covid 19.

Artigo 42.° - Normas de Seguranca

1. O adjudicatario obriga-se a cumprir e fazer cumprir pelo seu pessoal de limpeza e demais empregados
ou representantes, as normas e regulamentos de seguranga no trabalho de acordo com a legislagdo em
vigor.

2. O adjudicatario obriga-se a cumprir todas as normas em vigor para o edificio onde prestara os servigos
de limpeza.

3. O adjudicatario obriga-se a utilizar produtos de limpeza adequados as caracteristicas das superficies e
materiais a limpar, e de cuja aplicagdo nao decorra toxicidade ou outros prejuizos, de forma a garantir as
condicbes de saude dos utilizadores dos espacos a limpar.

4. O adjudicatario fica sujeito ao cumprimento das disposi¢des legais e regulamentares em vigor sobre
seguranca, higiene e salde no trabalho relativamente a todo o pessoal afeto a prestacdo de servigos,
sendo da sua conta os encargos que de tal resultem;

5. O adjudicatario é ainda obrigado a acautelar, em conformidade com as disposicdes legais e
regulamentares aplicaveis, a vida e a seguranca do pessoal afeto a prestacao de servicos e a prestar-lhe
a assisténcia médica de que carega por motivo de acidente no trabalho.

6. Em caso de negligéncia do adjudicatario no cumprimento das obrigacdes, a entidade adquirente podera

tomar, a custa dele, as providéncias que se revelem necessarias, sem que tal facto diminua as
responsabilidades do cocontratante, e sem prejuizo do direito de resolugdo do contrato.

7. O adjudicatario é ainda obrigado a acautelar, em conformidade com as normas a vigorar qualquer tipo
de suspeita de surto pandémico que venha a existir (Acionar o Plano de Contingéncia), sendo que os
eventuais encargos com produtos/materiais ficam da sua responsabilidade.
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Seccao lll

Normas relativas aos trabalhadores

Artigo 43.° - Regra Geral

E da exclusiva responsabilidade do Adjudicatario o cumprimento das obrigacdes legais e regulamentares
relativas ao pessoal afeto a prestagdo de servigos, nomeadamente no que concerne ao registo de pessoal,
aptiddo profissional, condi¢cdes de trabalho, organizagdo do tempo de trabalho, disciplina, bem como o
respeito pela legislacdo e regulamentacao coletiva aplicavel, relativa aos direitos e garantias conferidos aos
trabalhadores, ressaltando-se os referentes a remuneragéo, protecdo da seguranga e saude e assisténcia em
caso de doenga ou acidente de trabalho.

Artigo 44.° - Comunicac¢ao de dados

1. O prestador de servicos obriga-se a apresentar a entidade adquirente uma relagdo, por categorias
profissionais, com indicacdo dos nomes dos trabalhadores e areas a que estao afetos ao servigco. Da
referida listagem constara, igualmente, a natureza do vinculo laboral entre os trabalhadores ai referidos e
o adjudicatério, bem como a data de inicio e duragéo.

2. O prestador de servigcos obriga-se a transmitir ao Municipio de Tabua os dados relativos a identificacao
dos trabalhadores que integrardo as equipas de limpeza, de modo a permitir a sua credenciagdo para
acesso as instalacodes.

3. O prestador de servigos deve ainda comunicar os dados do pessoal desighado para substituir os
trabalhadores nas férias, faltas ou licengas.

4. O prestador de servicos deve comunicar imediatamente, qualquer alteracdo ou substituicdo de
trabalhadores que venha a ocorrer de forma nao planeada.

5. O prestador de servicos deve desenvolver acbes com vista a minimizar a rotacao dos trabalhadores

afetos a prestagdo dos servigos, de forma a garantir a consisténcia e a qualidade dos trabalhos a
realizar.

6. O Municipio de Tabua podera, a qualquer momento, por razdes atendiveis, solicitar a substituicao de um
ou mais trabalhadores.

7. O prestador de servigcos obriga-se a manter, sempre que possivel com recurso a um sistema automatico,
e a disponibilizar os registos de tempos de trabalho dos trabalhadores ao servigo, em registo informatico
de facil consulta.

Artigo 45.° - Disciplina

1. O cocontratante devera assegurar:

a) Proibigao de permanéncia nas instalagdes da entidade adquirente de pessoas estranhas a prestagao
de servigos;

b) Proibigao de fumar no interior das instalagdes onde exercem a prestacao de servigos;

c) Proibicdo o uso, pelos trabalhadores do adjudicatario afetos a presente prestacao de servigos, dos
telefones das instalagdes objeto do contrato.

2. Cabe ao adjudicatario toda a responsabilidade sobre a disciplina do pessoal ao seu servigo, podendo o
Municipio de Tabua instaurar inquéritos para apuramento de responsabilidades, quando da ocorréncia
de incidentes que o justifiguem, tomando em seguida as medidas que entender como aconselhaveis.

3. Podera exigir relatérios do adjudicatario quando tenha conhecimento de incidentes entre o pessoal ao
Seu servigo.

Artigo 46.° - Uniformes e equipamentos
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1. O prestador de servigos deve garantir que todo o pessoal afeto & limpeza das instalagdes tera de se
apresentar uniformizado e munido de credencial ou outro documento de identificacdo, com fotografia,
emitido pelo cocontratante, que o identifigue e enquanto permanecer ao servico da entidade
adjudicante, utilizar equipamentos de protecéo individual adequados e adaptados a natureza e risco do
trabalho executado.

2. O prestador de servigos é responsavel por fornecer os equipamentos de protecdo individual adequados
e de garantir que todos o utilizam adequadamente.

3. O pessoal deve apresentar-se adequadamente fardado, que tera de exibir em local visivel a identificagédo
do cocontratante, competindo ao cocontratante fornecer os fardamentos.

4. Na realizacdo de todas as tarefas de limpeza, os trabalhadores deverdo utilizar equipamentos de
protecdo individual adequados a cada atividade e/ou produtos utilizados.

Artigo 47.° - Formacéao

1. Os trabalhadores que se encontrem afetos a prestacdo do servico devem estar habilitados com
formagdo adequada a execugcdo das tarefas de higiene e limpeza observando os principios
estabelecidos pela legislacao aplicavel.

2. A formagdo dos trabalhadores deve ainda incluir principios de bom relacionamento com os
colaboradores no exercicio da sua atividade.

Artigo 48.° - Obrigacdes para com os trabalhadores

1. O prestador de servicos obriga-se a respeitar os direitos legalmente consagrados aos seus
trabalhadores, independentemente do regime juridico-laboral que Ihe seja aplicavel, sendo o mesmo
responsavel por qualquer violagdo daqueles direitos.

2. S3o da exclusiva responsabilidade do prestador de servicos as obrigagoes relativas aos trabalhadores
afetos a execucgao da prestagao de servigos, designadamente os encargos para com a Seguranga Social
e Seguro obrigatério de acidentes de trabalho.

3. Garantir que todos os funcionarios usam fardamento adequado, com identificagdo, que deverao estar de
acordo com as normas de salde, higiene e seguranga no trabalho e restante legislacao aplicavel e em
vigor.

Artigo 49.° - Seguros e Encargos Sociais

1. Todo o pessoal colocado ao servico pelo adjudicatario devera estar coberto por seguro de acidentes de
trabalho e com seguro de responsabilidade civil, sendo obrigatéria a entrega do respetivo comprovativo,
lista de pessoal, fungcbes que desempenham e respetiva apdlice justificativa e recibos comprovativos de
pagamento, sempre que este as solicite.

2. Sempre que exista alteracdo no pessoal, os respetivos documentos deverdo ser apresentados ao
Municipio de Tabua.

3. Todo o pessoal afeto a prestacdo de servico sob a responsabilidade do adjudicatario devera estar
obrigatoriamente coberto pela Seguranca Social, tendo aquele de disponibilizar ao Municipio de Tabua a
copia do mapa mensal comprovativo de tal procedimento.

Seccao IV

Disposicoes Finais
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Artigo 50.° - Danos materiais e/ou pessoais

O adjudicatario sera responsabilizado por todos e quaisquer danos e prejuizos causados ao Municipio de
Tabua e a terceiros, que resultem das atividades exercidas no ambito desta prestacao de servigos.

Artigo 51.° - Residuos produzidos durante a prestacao de servicos

E da inteira responsabilidade do adjudicatario o destino a dar aos residuos produzidos ou recolhidos no
decurso da sua atividade, sem prejuizo de poder utilizar as estruturas da entidade adquirente destinadas a
recolha de residuos e efluentes, sempre que exista e se mostre adequada, isto mediante autorizacao
prévia.

Pagos do Municipio de Tabua, dezembro de 2022

O Presidente da Camara,

. Assinado de forma digital por [Assinatura Qualificada]
[AS sinatura Ricardo Manuel Oliveira da Silva Cruz
DN: c=PT, 0=MUNICIPIO DE TABUA,
o fe . 2.5.497=VATPT-506806944, ou=Certificado para pessoa
Qual ifica da] Ricardo  sisir-sssnatwa alicod,tte-presidente com
poderes para vincular individualmente a entidade -
. . Informagao confirmada pela Entidade de Certificagio
Manuel Oliveira da  eenasns e missioe que nso foiconfirmads
posteriormente a essa data,
IDCPT-11248504, ci

S | Iva C ruz Qualificada] Ricardo Manuel Oliveira da Silva Cruz

Dados: 2022.12.28 1624:27 Z

(Ricardo Manuel Oliveira da Silva Cruz, Dr.)

Consulta preliminar ao mercado

[a que se refere o n.° 4 do artigo 35.°-A]

A Consulta Preliminar foi efetuada a empresa Festa Nossa - Produgdes Musicais Unipessoal, Lda, da qual
resultou a entrega de orgamento.
A informagao recolhida serviu de base para a elaboragao das especificagcdes técnicas do caderno de encargos,

bem como para a determinagao do Pre¢o Base do Procedimento.
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ANEXO | - PLANTA DO CENTRO ESCOLAR SANTA MARIA E DO CENTRO CULTURAL DE TABUA

PLANTA DO CENTRO ESCOLAR SANTA MARIA EM TABUA
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ZONA EXTERIOR DO CENTRO ESCOLAR SANTA MARIA EM TABUA
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ALGCADOS E CORTES DO CENTRO ESCOLAR SANTA MARIA EM TABUA
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PLANTA DO PISO 1 DO CENTRO CULTURAL DE TABUA

i T
| i
IE"" !ﬂ 'i l“!
et i g
U i i!!
SIRHEUE
SIRRREL
i
i F98 0 gad, qugoy ¢ MEREEE
Hool i1z 5 ¢ Han -
FSLNERRARIL R 2 RN

V0.2019 / Caderno de Encargos — Concurso Publico n.2 69-5/2022 Pagina 29 de 30



http://www.cm-tabua.pt/

SN0/ YO

- nepy - 190930 - ‘weog -

15
:
:
:
3
4
EE

Pagina 30 de 30

M v 8
Wyg mwvaelwyvyelnvelwyvyealnwyas)] Nyelwya
X 0 NV aiNY g INY IRV EIRYE INYOIAYE HXS
X A K Y O N YA WY BIAY AL NY A IAYELAYE NYE
v 8 wyagluvelwnvealwyg| nveg |wyglwveglwysg
N Y 0 N Y QINYONYOIAYCOIANYD WYOINYOSIRNYS
vy 8 myalnyelwnvelnyelwnve | wyg|lwyvelwys

FF

Praca da Republica 3420-308 Tabua

Divisdo de Obras, Servicos Urbanos e Ambiente

Tel. +351 235 410 340 | Fax.+351 235 410 349 | www.cm-tabua.pt | geral@cm-tabua.pt

Ny W v 8§ WY BIANY S INYEIAY Sl NYE WY SINVEINYS

NN W v 8 WY BN Y E NV EINYEINYE WY EINYVE  KYE

Ay S Ny e WY BINVE NVEINYEINYVE IWNYEINYVEINYE

KV 8§ | AN Y 8 WY 8 ¥ 8 IN ¥ EIW Y B N Y 8 NY 8]l NVY B IKY S8

N yve | Ky g LNV E WY BINY BINY EINYESINYS I WY SINYE I AYSE

A ve | KY 8 INYVE WY RINYEINYEINYE!INYS I ANYEIANYE KNS

Ay 8 I NV E lWNYE WY BINYE NYGINYILNYGINYGINYE WY

NV 8 WY 6 Ny g WY 8INY 3 INY BINY B NWY S ANYOINYEIWYE

Ayve | wnvelwveg myalwnvglwyaluvelpwya!nryalwyel|wys

LAY 8 LAV E LNV O WY BINY BINY BINY BINWYEH WY OGINVE WYE

Nyve  NYE IWNYES WY SINY S INY EIRYEINYSE INYEINYVE WY E

NV E Wyae Iwvya|lwyvye!wvelnya|lwyvys wyelwve|wyas

AV E NyS WMYVONVOINVOIANY OINYE I NYOINYEINYE

WY 8 | Wyo Iwvyalwvelnvelwnya|lwveag|wyalwvel|lwyes
- i sqpuamaciuba | olrares |H3AIMEENCD PPN | sopwamedymbg|  OPENT | garorixe | sasomamr | ousuopung
“dsay %11!%5&“&88&5&%.@!3.“““8%% opowoy [ "0
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